
思想政治工作专业资格职称评审材料填写说明
一、《广东省政工专业资格申报材料目录表》（表一），贴在送审材料信封上。
二、《广东省思想政治工作人员专业资格评审表》（表三）中的个人工作简历，要求“一岗一填”，即一段经历填写一行（岗位变动时间具体到月份），并注明所担任的职务（包括政工方面或兼任的其他主要职务）；不能将几段经历及职务混合在一块填写。如出现“混填”致使无法核实和计算政工年限的，视为无效申报。
三、《个人政工专业工作总结》（表四），内容着重反映本人掌握基础理论、专业知识的状况，体现自己业务能力和业务工作成就的主要事实；本人政治表现、思想作风、工作态度；历年工作所受到的奖惩情况（主要是近五年来或取得前一档次专业职务以来的情况）。可另加页。
四、《各类证书、证明材料》（表五），将相关的证书、证明材料原件、复印件统一粘贴或装订在相应的内页方框内，如超出方框，应在方框内折叠整齐装订。
具体包括：
1.学历证书复印件，出国留学需有留学的学历、学位等相关证明材料。
 2.外语考试证书复印件。
 3.计算机应用能力（模块）考试证书复印件。
 4.政工专业人员继续教育培训证书原件（红色）。
 5.现任政工专业（或技术专业）职务任职资格证书复印件。
 6. 本人获现职称以来或近5年来在政工岗位工作获得各级政工类奖励的证书复印件。
7.破格申报材料获奖证书必须报原件。
8.身份证复印件。
9.其他需要提供的证明材料。
以上每份复印件须由各单位或企业组织人事部门对照原件审核后盖上公章，注明“与原件相符”，并签名确认。
五、《代表作和业绩材料》（表六），主要反映本人专业水平能力的业绩材料，包括取得现资格以来主要是近5年来撰写的代表作，须装订成册，附在本表“材料目录”后。参加本次评审的论文应为2010年1月1日至2014年10月30日时段内公开发表的思想政治工作论文。省级公开发行的团刊《黄金时代》也可作为有效论文的发表途径。需要发表的政工论文请发送电子版至gdgqthjsd@126.com，或寄送至：广州市越秀区寺贝通津一号大院14栋《黄金时代》杂志社总编办。
六、《政工专业年度（任职期满）考核登记表》（表七），按以下三种情况之一提供：一是每年单位都有年度考核的，提供2010-2014年（共5年）的年度考核登记表（复印件）；二是单位没有年度考核的可提供每年的专业技术考核表；三是若没有以上两种情况的，需人事部门（或政工职评办）提供5年的工作鉴定意见。
七、《政工专业资格证书相片》（表九），粘贴申报人员免冠大一寸蓝底彩色近照1张，用于制作资格证。
八、《政工工龄审核表》（表十），只填写政工工龄，按时间顺序填。要将每段在政工岗位工作的准确时间填上，如果是参加转评的，期间在其他系列职称的工作时间也要填上，有连续性，便于计算和审核。有关专业工作年限，计算至申报评审当年的10月31日。
表一至表十各自独立成册（页），申报人员不得变更表格栏目和格式，一式两份报送，不可将所有的表格装订成一本。不合以上表格规范者，视为无效报送。
以上材料分别装订好后，全部装入一个大信封（信封用结实的纸质牛皮纸），将“表一”贴在信封封面上。

